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１．ユーザ登録 

販売推進用品申込システムで、販推品のお申込及び見本のお申込をいただくには、 

ユーザ登録が必要です。ユーザ登録後、システムにログインください。  

なお、ユーザ登録には、PC用のメールアドレスが必要です。 

 

1.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システム ログイン画面に 

アクセスし、｢初めての方はこちら(新規 ID・パスワードの発行)｣をクリック 

してください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 
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1.2 新規 ID発行(新規パスワードの発行) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事前に、「弊社個人情報の取扱いについて」をご確認いただき、ご了承の上、各項目を 

入力してください。(*)マークのある項目は入力必須になります。各項目を入力したら、 

「｢個人情報の取扱いについて｣に同意し、IDを発行する｣ボタンをクリックしてください。 

＜ユーザ IDについて＞ 

ユーザ IDはご自由に設定できますが、IDの重複がない様に、次のように設定いただくこ

とをお勧めいたします。なお、ご利用できる文字は半角英数字で、大文字と小文字の区別は

ありません。 

(1)SOMPOひまわり生命社員 

  →HL＋社員番号 

(2)上記以外の SOMPOグループ社員 

  →社員番号 

(3)損保ジャパン代理店 

  →代理店コード（８ケタ） 

(4)SOMPOひまわり生命代理店 

  →HL＋代理店コード 

＜メールアドレスについて＞ 

お使いのメールアドレスを入力してください。ご入力いただきましたメールアドレス 

に仮パスワードを送付致しますので共用メールアドレスなどはご利用しないことを 

おすすめします。 

個人情報の取扱いについてをご確認、 

ご了承の上、各項目をご入力いただき、 

｢発行する｣ボタンをクリックしてください。 

こちらをクリックして 

個人情報の取扱いについてを確認
します。 
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＜ユーザの種別について＞ 

SOMPグループ社員の方は｢SOMPOグループ社員｣、代理店様は｢代理店｣を 

選択してください。 

＜職員番号または代理店コードについて＞ 

｢ユーザの種別｣で｢SOMPOグループ社員｣を選択された方は｢職員番号｣、代理店を選択した 

方は｢代理店コードをご入力ください。 

＜ご紹介番号について＞ 

ご紹介番号をお持ちの方はご入力ください。 

お持ちでない方は未記入で結構です。 

 

1.3 ID発行完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢発行する｣ボタンをクリックすると、ID発行完了画面に移ります。 

後ほど仮パスワードを記載したメールを登録いただいたメールアドレスにお送り 

いたしますのでご確認ください。 

｢ログイン画面に戻る｣をクリックすると、1.6の画面に移動します。 
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1.4 仮パスワード通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3の画面が表示されてから、｢販売推進用品申込システム 仮パスワード発行のご連絡｣ 

という件名のメールが届きます。本文に仮パスワードが記載されておりますので、 

さきほど登録した IDとこちらの仮パスワードを使用してシステムにログインしてくださ

い。※初回ログイン時にパスワードの変更が必要となります。 

 

1.5 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン画面が表示されますので、先ほど登録しました｢ユーザ ID｣と｢パスワード｣を 

入力して｢ログイン｣をクリックしてください。 

 

 

パスワードを 

確認します。 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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1.6 ユーザ情報入力画面 

(1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、初回のみお客様の情報を登録する画面が表示されますので 

各項目を入力します。(*)マークの箇所は必須になりますので必ず入力してください。 

各項目についての詳細は、下記の通りです。 

ユーザ ID：ログインの際に必要になるユーザ IDになります。変更は不可です。 

仮パスワード:先ほどログインした際に使用した仮パスワードを入力します。(省略不可) 

新しいパスワード:ログインに使用する新しいパスワードを入力します。(省略不可) 

     ※パスワードは半角大文字、小文字、数字、記号を 3種類以上組み合わせて 

8文字以上でご指定ください。また、仮パスワードと同じパスワードは設定 

できません。 

申込者氏名:お客様の氏名を記入します。(省略不可) 

メールアドレス:お客様のメールアドレスを記入します。(省略不可) 

会社名:会社名を入力します。(省略不可) 

部署名:会社の部署名を入力します。 

電話番号:電話番号を入力します。ハイフン(-)を入れてご入力ください。(省略不可) 

FAX番号: FAX番号を入力します。ハイフン(-)を入れてご入力ください。(省略不可) 

お客様の情報を入力します。 
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郵便番号:住所の郵便番号を入力します。(省略不可) 

都道府県:住所の都道府県を選択します。(省略不可) 

住所 1:住所を入力します。(省略不可) 

住所 2:ビル名等の住所を入力します。 

新商品のご紹介等、SOMPOコーポレートサービスからのご案内メール: 

弊社からのご案内メールの送信を希望する場合は｢受け取る｣、希望しない場合は｢受け取

らない｣を選択します。 

上記、必要事項を入力して、｢入力内容の確認｣をクリックします。 

ユーザの種別: SOMPOグループ社員の方は｢SOMPOグループ社員｣、代理店様は 

｢代理店｣を選択してください。(省略不可) 

職員番号または代理店コード:ユーザの種別で｢SOMPOグループ社員｣を選択された方 

は｢職員番号｣、｢代理店｣を選択された方は｢代理店コ 

ード｣をご入力ください。 
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(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢入力内容の確認｣をクリックすると、入力内容確認画面が表示されます。 

入力内容が問題なければ｢「個人情報の取扱いについて」に同意し、入力内容を確定する｣ 

をクリックしてください。入力内容を修正したい場合は｢入力画面に戻る｣をクリックし 

てください。(3.2の画面に戻ります) 

 

(3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢変更内容を確定する｣をクリックすると、申込情報登録完了画面が表示され、 

ユーザ情報が更新されます。また、パスワード変更を行った旨のメールが送信されます。 

以上で、販推品申込を行う準備が完了しました。 

｢トップページへ｣をクリックすると、トップページに遷移します。 

｢３．販売推進用品の申込｣を参照して、販推品の申込を行ってください。 



10 

 

２．ID・パスワードを忘れてしまった場合の確認方法 

IDやパスワードを忘れてしまった場合は、以下の方法で確認・リセットができます。 

確認には、登録した IDまたはメールアドレスが必要です。 

 

2.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ID・パスワードをお忘れの方｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 
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2.2 ID・パスワードリマインダー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ID・パスワードリマインダー画面が表示されますので、ユーザ IDを確認したい場合は 

｢メールアドレス｣欄にメールアドレスを入力し｢送信｣をクリックします(2.3参照)。 

パスワードをお忘れの場合は、パスワードを再設定することとなりますので、 

｢ユーザ ID｣にユーザ IDを入力し｢送信｣をクリックします(2.5参照)。 

 

2.3 ユーザ ID メール送信完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢メールアドレス｣を入力して｢送信する｣ボタンをクリックすると、ユーザ IDメール送信 

完了画面に移ります。パスワードを記載したメールを登録いただいたメールアドレス 

にお送りいたしますのでご確認ください。 

｢ログイン画面に戻る｣をクリックすると、1.1の画面に戻ります。 

 

パスワードをお忘れの場合、再設定することにな
りますので、｢ユーザ ID｣欄に 

ユーザ ID を入力して｢送信する｣をクリック 

します。 

ユーザ ID を確認したい場合は｢メールアドレス｣ 

欄にメールアドレスを入力して｢送信する｣を 

クリックします。 
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2.4 ユーザ ID通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5の画面が表示されると、｢販売推進用品申込システム IDのお知らせ｣ 

という件名のメールが届きます。本文にユーザ IDが記載されておりますので、 

こちらの IDとパスワードを使用してシステムにログインしてください。 

※入力いただいたメールアドレスに複数 IDを登録されている場合、登録数分メールが 

送信されます。 

※その IDのパスワードが分からない場合は再度 2.2の画面に戻って｢ユーザ ID｣に 

ユーザ IDを入力し｢送信｣をクリックしてください。(2.5参照)。 

 

2.5 パスワードリセット画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

｢ユーザ ID｣を入力して｢送信する｣ボタンをクリックすると、パスワードリセット確認 

コード入力画面に画面に移ります。確認コードを記載したメールを登録いただいた 

メールアドレスにお送りいたします。確認コードを入力して「送信する」をクリック 

してください。 

確認コードの有効期限は 1時間となりますので、1時間経過後は 2.2の画面に戻って 

再度やり直してください。 

 

 

ユーザ ID を 

確認します。 

2.6 のメールに記載された確認コードを入力して 

「送信する」をクリックします。 
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2.6 パスワードリセット確認コード通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5の画面が表示されると、｢販売推進用品申込システム パスワードリセット確認コード 

のお知らせ｣という件名のメールが届きます。本文に確認コードが記載されておりますの 

でご確認いただき、2.5の画面で確認コードを入力して「送信する」をクリックして 

ください。 

 

2.7 パスワードリセット 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5の画面で確認コードを入力して、「送信する」をクリックすると、パスワード 

リセット画面が表示されます。「新しいパスワード」と「新しいパスワード(確認入力)」 

欄に新しいパスワードを入力して、「変更」をクリックしてください。 

※パスワードは半角大文字、小文字、数字、記号を 3種類以上組み合わせて 

8文字以上でご指定ください。また、現在のパスワードと同じパスワードは 

設定できません。 

 

確認コードを 

確認します。 
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2.8 パスワードリセット完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢変更する｣をクリックすると、パスワードリセット完了画面が表示され、新しいパスワー

ドに更新されます。また、パスワード変更を行った旨のメールが送信されます。 

 

IDとこちらのパスワードを使用してシステムにログインしてください。 

※パスワードは定期的に変更していただくようにお願いします。 

 パスワードの変更方法は｢8．パスワードを変更する｣を参照してください。 
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３．商品の申込をする 

販売推進用品申込システムのご利用には、ユーザ登録が必要です。 

未登録の方は先に｢１．ユーザ登録方法｣を参照してユーザ登録をおこなってください。 

 

3.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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3.2 代理店コード／職員番号のご確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢ユーザの種別｣で｢SOMPOグループ社員｣または｢代理店｣を選択された場合、 

ログインボタンをクリックすると代理店コード／職員番号のご確認のため 

上記の画面が表示されます。現在お客様が登録している代理店コード、もしくは 

職員番号が表示されますのでご確認いただき、変更がある場合は修正して｢送信｣を 

クリックしてください。 

｢送信｣をクリックするとログインが完了し、トップページ(3.3参照)が表示されます。 

｢ログイン画面に戻る｣をクリックすると、ログインを行わずにログイン画面へ戻ります。 

※｢ユーザの種別｣が｢その他｣の方はこの画面は表示されません。 

 

＜セキュリティ向上に伴うパスワード変更について＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024年 10月以降に当システムに初めてログインした場合、上記のパスワード変更画面が 

表示されます。この画面が表示されましたら、パスワードの変更を行ってください。 

パスワードを変更するには、「現在のパスワード」に今お使いのパスワード、 

「新しいパスワード」と「新しいパスワード(確認入力)」に新しく設定する 

パスワードを入力し、「変更」をクリックしてください。 

※パスワードは半角大文字、小文字、数字、記号を 3種類以上組み合わせて 

8文字以上でご指定ください。また、現在のパスワードと同じパスワードは 

設定できません。 

※パスワード変更後、次回以降のログインでは当画面は表示されません。 

代理店コードまたは職員番号を確認し、 

問題なければ｢送信｣をクリックします。 

変更がある場合は修正してから｢送信｣を 

クリックしてください。 
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3.3 システムトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

左側メニューの大カテゴリの下にカテゴリが表示されています。 

カテゴリをクリックすると、そのカテゴリにある商品が画面中央に表示されます。 

商品一覧から、申込をしたい商品の品名か画像をクリックすると、その商品の詳細が 

表示されます。 

商品名、または商品番号で検索をしたい場合は画面上部右側にある検索窓より検索を 

行ってください。 

過去の申込と同じ内容で申込をしたい場合は「前回申込履歴からお申込 申込履歴の確 

認・請求書の再発行」をクリックします。 

※「前回申込履歴からお申込 申込履歴の確認・請求書の再発行」クリック後の操作につ

いては、「5.4 申込履歴確認画面」以降をご参照ください。 

商品の一覧が表示されま
す。表示する商品が 19 件
以上の場合、右上もしく
は右下のページ番号をク
リックすることにより、
次のページへ移動しま
す。 

大カテゴリと、 

その下に対応した
カテゴリが表示さ
れます。 

過去の申込と同じ内容で申込をしたい 

場合はこちらをクリックして過去の 

申込を検索します。 

商品番号または商品名を入力
して｢検索｣ボタン 

をクリックすると、該当する
販推品を表示します。 
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＜上段のメニューについて＞ 

 

 

トップページ：トップページへ移動します。 

申込までの手順：申込手順のページへ移動します。 

発送状況確認：申込履歴・発送状況の確認画面へ移動します。 

詳しくは「５．過去の申込の参照または同じ申込を行う、商品の 

発送状況を確認する」を参照ください。 

ショッピングカート：ショッピングカート画面へ移動します。 

名入れ情報確認：名入れ情報確認画面へ移動します。詳しくは「６．登録済の名入れ情 

報を確認する」を参照ください。 

お客様情報の変更：登録されているお客様の情報が変更できます。詳しくは 

「７．ユーザ情報を変更する」を参照ください。 

 パスワード変更：パスワードの変更ができます。詳しくは「８．パスワードを変更する」 

         を参照ください。 

ログアウト：システムからログアウトします。 

＜左側メニューについて＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左側メニューは、大カテゴリの下に対応するカテゴリが表示されています。 

カテゴリをクリックすると、該当する商品が画面中央に表示されます。 

 

＜商品一覧に表示されるページ番号について＞ 

 

商品一覧で該当するカテゴリや検索結果に合致する商品が多い場合、画面右上と右下に 

ページ番号が表示されます。数字をクリックすると該当のページ番号へ移動します。 

「>」をクリックすると次ページ、「<」をクリックすると前ページ、「<<」をクリック 

するとページの先頭、「>>」をクリックすると最終ページに移動します。  

大カテゴリには先頭に 

▼マークがつきます。 

大カテゴリはクリックできませ
ん。 

大カテゴリの下にカテゴリが 

表示されます。 
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3.4 商品選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商品一覧で申込をしたい商品の品名か画像をクリックすると、該当する商品の詳細が 

表示されます。商品によっては、同一の商品で名入れの有り・なしなど複数の商品が表 

示される場合がありますので、各項目をご確認いただき、申込みたい商品の数量を入力 

し、「カートに入れる」をクリックしてください。 

商品が複数存在する場合、商品番号をクリックすると、その商品の商品画像に表示が 

切り替わります。 

 

 ＜商品詳細画面の各項目について＞ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込みたい商品の 

申込数量を入力、 

もしくは選択します。 

申込数量を入力したら 

｢カートに入れる｣を 

クリックします。 

「戻る」をクリックすると、
商品一覧に戻ります。 

商品画像が表示されます。 

商品の説明が表示されます。 

商品番号をクリックす
ると、その商品の商品
画像に切り替わりま
す。 
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商品番号：商品の商品番号です。クリックすると、画面上部にある画像がその商品の画像 

     に切り替わります。 

     ※商品画像がない場合はクリックできません。 

本体(保険会社名)：商品本体に保険会社名の表示があるかを表示しています。 

         保険会社名がない場合は「なし」、損保社のみ表示は「損保」、 

         生保社のみ表示は「生保」、損保社・生保社連名は「損保生保連名」と 

         表示されます。 

本体(代理店名入れ)：商品本体に名入れが出来るかどうかを表示しています。 

       可能な場合は「○」、そうでない場合は「-」と表示されます。 

のし(保険会社名)：商品にのし袋(箱)がある場合に、保険会社名の表示があるかを表示 

         しています。保険会社名がない、またはのし袋・のし箱がない場合は 

「なし」、損保社のみ表示は「損保」、生保社のみ表示は「生保」、損保社・ 

生保社連名は「損保生保連名」と表示されます。 

のし(代理店名入れ)：商品にのし袋(箱)がある場合に、名入れが出来るかどうかを表示して 

          います。可能な場合は「○」、そうでない場合は「-」と表示されます。 

販売価格(税込)：商品の 1 点あたりの販売価格(税込)を表示しています。 

納期：その商品を申込んだ場合に必要な納期の目安を表示しています。 

備考：商品の入り数等、商品内容の備考を表示しています。 
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3.5 カート内の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢カートに入れる｣をクリックすると、3.4 で入力した内容が表示されますので、 

内容を確認します。申込内容の数を変更したい場合は、｢数量｣の部分に新しい数を 

入力し、｢再計算｣をクリックしてください。注文内容を削除したい場合は、 

削除したい項目の｢削除｣をクリックします。 

さらに商品を追加したい場合は、「商品選択修正・追加」をクリックして 

商品一覧に戻るか、左側メニューからカテゴリを選択し、3.4 と同じ操作をおこなってく 

ださい。 

 この申込内容で問題なければ、｢商品選択完了 次へ｣をクリックしてください。 

 

 

＜ご注意＞ 

 ｢お申込情報入力へ進む｣をクリックした際に、システムにログインしていない場合は 

 ログイン画面が表示されます。商品お申込にはかならずユーザ登録が必要となりますの 

で、ログイン画面が表示されましたら、ID とパスワードを入力しログイン処理を 

行ってください。ログイン方法は 3.1 をご参照ください。 

 

  

販売推進用品を追加したい場合は、 

カテゴリをクリックして追加したい商品
を探すか、「商品選択修正・追加」を 

クリックして商品一覧画面に戻ります。 

申込内容に問題がなければ 

「商品選択完了 次へ」を 

クリックします。 
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3.6 申込情報の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

続いて申込情報の入力を行います。販推品の申込内容を再度確認し、問題なければ 

 ｢送付先情報｣以下を入力してください。※(*)マークの箇所は必須になります。 

 送付先情報は｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると、登録済みの申込者情報を 

 コピーします。 

 ｢通信欄｣は弊社にお伝えしたい項目がある場合にその内容をご記入ください。 

 ※一部商品は「通信欄」の入力が必須となります。 

入力した内容で問題なければ「次へ進む｣をクリックしてください。 

 販推品の申込内容を変更したい場合等、3.5 の画面に戻りたい場合は｢戻る｣を 

クリックしてください。 

入力した内容で問題なければ 

「次へ進む」をクリックします。 
3.5 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

郵便番号は”－”付きで入力してください。 

数字、”－”ともに半角で入力してください。 

例：160-8338 

郵便番号を入力し、ここをクリックする
と、対応する住所が自動で入ります。 

ここをクリックすると、申込者情報
に登録された情報を送付先情報に 

コピーします。 

連絡事項がある場合にご記入ください。 
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3.7 名入れ指示画面(名入れ商品/カレンダーをお申込の場合のみ) 

名入れ商品/カレンダーをお申込の場合、名入れの指示を行います。 

名入れの指示は商品毎に行っていただきます。 

 名入れ画像が表示されている場合で、その画像のレイアウト通りで良い、もしくは 

カレンダーで昨年のレイアウトを流用して欲しい場合は(1)をご参照ください。 

表示されている画像を元に変更がある場合は(2)をご参照ください。 

「名入れのお奨めイメージ」をもとにレイアウトを印刷会社にまかせる場合は(3)、 

 新たに名入れの指示を行う場合は(4)をご参照ください。名入れは行わない場合は(5)を 

ご参照ください。 

 名入れの商品/カレンダーをお申込の際は、修正の有無に関わらず印刷会社より 

名入れ確認書をお送りいたします。原稿内容及び文字のバランスや大きさ等を必ず 

ご確認のうえ、印刷会社へご回答ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名入れに関する情報を入力します。 

詳細は(1)以降をご参照ください。 

過去に同一の名入れ情報がある場合、 

こちらに前回の画像データが表示されます。 

存在しない場合は 

｢名入れデータが登録されていません｣ 

と表示されます。 

ここをクリックすると、 

この商品でおすすめしている名入れの 

レイアウト見本が表示されます。 

名入れの指示を選択します。 

詳細は(1)以降をご参照 

ください。 

指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 3.6 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

名入れ確認書の送付先を入力します。 

初期値として、3.6 で入力した送付先情報
が入っておりますので、それ以外の 

場合は上書きをお願いします。 
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 (1)表示されている画像の通りに名入れを行いたい場合(カレンダーで昨年通りの場合)  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  名入れ画像が表示されている場合で、その画像のレイアウト通りで良い場合は、 

一番上の｢上記 1 に表示された名入れ情報に変更なく利用する。｣を選択します。 

名入れ内容欄には、その商品がのし袋(箱)に名入れが可能な場合、のし袋(箱)の 

名入れ情報を入力します。 

名入れ確認書送付先情報入力欄には、名入れ確認書の送付先を入力します。 

  ｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、 

 ｢送付先情報をコピーする｣をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

 3.6 の画面に戻りたい場合は｢戻る｣をクリックしてください。 

①登録されている前回使用画像が 

表示されます。 

※前回画像データがない場合は 

 ｢名入れデータが登録されていません｣ 

と表示されます。 

その場合は、(3)または(4)(5)の指示を 

行ってください。 

③のし袋(箱)の名入れが可能な商品の場合、の
し袋(箱)の名入れ情報を入力します。 

その他名入れに関しましてお伝えしたいこと
がありましたらご記入ください。 

②ここにチェック 

を入れます。 

④名入れ確認書の 

送付先を入力します。 

⑤指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 
3.6 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 
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 (2)表示されている画像から一部変更したい場合 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  表示されている名入れ画像から一部変更したい場合は、｢上記 1 に表示された名入れ情 

報を変更して利用する。｣を選択し、具体的な修正箇所については、名入れ内容欄に 

名入れしたい代理店名・住所・電話番号・FAX 番号等をご入力いただくか、表示され 

ている画像からの変更点を具体的にご入力ください。その商品がのし袋(箱)に名入れが 

可能な場合、のし袋(箱)の名入れ情報についてもあわせて入力してください。 

また、名入れの指示は FAX でも受け付けておりますので、その際は名入れ指示欄に

「FAX 送付」とご入力ください。 

名入れ校正送付先情報入力欄には、名入れ確認書の送付先を入力します。｢申込者情報 

をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、｢送付先情報をコピーする｣ 

をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

②ここにチェック 

を入れます。 

④名入れの確認書送付先 

を入力します。 

⑤指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 
3.6の画面に戻りたい 

場合はここを 

クリックします。 

③変更内容を入力します。 

 名入れしたい代理店名・住所・電話 

番号・FAX 番号をご入力いただくか、 

表示されている画像からの変更点を 

ご入力ください。 

※名入れ指示を FAX で送付される方は 

 「FAX 送付」とご入力ください。 

①登録されている前回使用画像が 

表示されます。 

※前回画像データがない場合は 

 ｢名入れデータが登録されていません｣ 

と表示されます。 

その場合は、(3)または(4)(5)の指示を 

行ってください。 
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 (3)名入れのデザインをおまかせとしたい場合(名入れのお奨めイメージ通りの場合) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  レイアウトについて特にご希望がなく弊社の名入れお奨めイメージ通りとしたい場合 

は、｢上記 1 の「名入れのお奨めイメージ」を利用する｣を選択します。 

名入れ内容欄には、その商品がのし袋(箱)に名入れが可能な場合、のし袋(箱)の 

名入れ情報を入力します。 

名入れ確認書送付先情報入力欄には、名入れ確認書の送付先を入力します。 

  ｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、 

 ｢送付先情報をコピーする｣をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

①この商品の「名入れのお奨めイメージ」を 

 確認します。 

②ここにチェック 

を入れます。 

④名入れの確認書送付先 

を入力します。 

⑤指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 3.6 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

③のし袋(箱)の名入れが可能な商品の場合、の
し袋(箱)の名入れ情報を入力します。 

その他名入れに関しましてお伝えしたいこと
がありましたらご記入ください。 
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 (4)別の名入れを指示したい場合 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  表示されている名入れ画像を使用せず新たに名入れを指示したい場合は、 

｢その他の名入れ｣を選択し、具体的な修正箇所については、名入れ内容欄に 

名入れしたい代理店名・住所・電話番号・FAX 番号等をご入力ください。 

その商品がのし袋(箱)に名入れが可能な場合、のし袋(箱)の名入れ情報についてもあわ 

せて入力してください。また、名入れの指示は FAX でも受け付けておりますので、 

その際は名入れ指示欄に「FAX 送付」とご入力ください。 

名入れ校正送付先情報入力欄には、名入れ確認書の送付先を入力します。｢申込者情報 

をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、｢送付先情報をコピーする｣ 

をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

②ここにチェック 

を入れます。 

⑥名入れの確認書送付先 

を入力します。 

⑦指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 

3.6 の画面に 

戻りたい場合は 

ここをクリック 

します。 

①登録されている前回使用画像が 

表示されます。 

※前回画像データがない場合は 

 ｢名入れデータが登録されていません｣ 

と表示されます。 

③名入れしたい代理店名・住所・電話 

番号・FAX 番号など、名入れ内容を 

ご入力ください。 

※名入れ指示を FAX で送付される方は 

 「FAX 送付」とご入力ください。 
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 (5)名入れが不要な場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名入れが不要な場合は、｢名入れをしない｣を選択します。 

 ※名入れの無い同一商品が別の商品番号で用意している場合がありますので、 

  事前にご確認をお願いします。 

その商品がのし袋(箱)に名入れが可能な場合、名入れ欄にのし袋(箱)の名入れ情報に 

ついてもあわせて名入れが不要である旨ご入力ください。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

  

③指示を入力し終えたら、 

ここをクリックします。 

3.6 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

①ここにチェック 

を入れます。 

②のし袋(箱)の名入れの指示、または 

名入れに関しましてお伝えしたい 

ことがありましたらご記入ください。 
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3.8 支払方法の選択 

支払方法を選択します。お支払いは、クレジットカード、銀行振込、郵便振替の 

いずれかをお選びいただけます。 

 

(1)クレジットカードの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご利用可能なカードが表示されていますので、お手持ちのクレジットカードがご利用可 

能かご確認いただき、｢クレジットカード｣を選択してください。 

クレジットカード決済には安全にクレジットカードをご利用いただくため、国際ブラン

ドの推奨する本人認証サービス「3D セキュア 2.0」を導入しています。カード発行会社

の判断により本人認証が必要な場合は、パスワード認証などの追加の認証が行われます。

3D セキュア 2.0 を利用するため、当社がお客様から収集した個人情報等を利用されてい

るカード発行会社へ提供させていただきますので、内容をご確認のうえ「同意する」にチ

ェックを入れてください。(チェックを入れない場合クレジットカード決済はご利用でき

④問題なければ｢次へ進む｣を 

クリックします。 

3.6 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

①｢クレジットカード｣ 

 にチェックを入れます。 

②ご利用可能なカードが 

表示されますので 

確認します。 

③「同意する」にチェックを 

入れます。 
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ません) 

 問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

 3.7 の画面に戻りたい場合は｢戻る｣をクリックしてください。 

 ※クレジットカードを選択した場合は、入力内容確定画面の後にクレジットカード決済 

  画面が遷移します。クレジットカード決済画面でクレジットカード情報を入力し、 

決済を行なってください。(3.10 参照) 

 

 (2)銀行振込の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢銀行振込｣を選択すると、｢請求先｣欄が表示されますので、請求書宛名の情報を入力して

ください。 請求書は、申込完了画面および申込履歴確認画面から PDF 形式の請求書を 

ダウンロード出来ますので、ご自身で印刷をお願いいたします。 

※2020 年 10 月より請求書の郵送サービスは廃止しております。 

 ｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、 

 ｢送付先情報をコピーする｣をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

※この画面で入力した請求情報は、請求書発行の際に使用します。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

 3.7 の画面に戻りたい場合は｢戻る｣をクリックしてください。  

①｢銀行振込｣にチェックを 

入れます。 

②請求書の送付先情報を 

入力します。 

③入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 
3.7 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

ここをクリックすると、申込者情報、
送付先情報に登録された情報を 

請求書宛名にコピーします。 
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(3)郵便振替の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢郵便振替｣を選択すると、｢請求先｣欄が表示されますので、請求先宛名の情報を入力して

ください。 請求書は、申込完了画面および申込履歴確認画面から PDF 形式の請求書を 

ダウンロード出来ますので、ご自身で印刷をお願いいたします。 

※2020 年 10 月より請求書の郵送サービスは廃止しております。 

 ｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると登録済の｢申込者情報｣を、 

 ｢送付先情報をコピーする｣をクリックすると｢送付先情報｣が自動的に入ります。 

※この画面で入力した請求情報は、請求書発行の際に使用します。 

 入力内容を確認し、問題なければ｢次へ進む｣をクリックしてください。 

 3.7 の画面に戻りたい場合は｢戻る｣をクリックしてください。 

 

  

①｢郵便振替｣にチェックを 

入れます。 

②請求書及び払込票の 

送付先情報を入力 

します。 

④入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 
3.7 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 

ここをクリックすると、申込者情報、
送付先情報に登録された情報を 

請求書宛名にコピーします。 
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3.9 最終確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込内容の最終確認画面です。入力内容をこの画面で再度確認してください。 

  問題なければ「｢個人情報の取扱いについて｣に同意し、入力内容を確定する｣をクリッ 

クしてください。支払方法でクレジットカードを選択した場合、クレジットカード決 

済画面に遷移します。(3.10 参照) 

  修正したい箇所がある等、3.8 の画面に戻りたい場合は｢入力画面に戻る｣をクリック 

  してください。 

 

入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 
3.8 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 
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3.10 クレジットカード決済画面(クレジットカードでのお支払いの場合のみ) 

 (1)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お支払方法でクレジットカードを選択した場合、クレジットカード決済画面が表示 

されます。クレジットカード情報及び本人認証情報(メールアドレスまたは電話番号)を 

入力し｢次へ｣をクリックします。 

「戻る」または｢サイトに戻る｣をクリックすると現在の申込を取り消して 3.3 の画面に 

戻ります。 

※この画面で支払方法変更などをご希望される場合、「戻る」または｢サイトに戻る｣ 

をクリックいただき、お手数ですがもう一度 3.3 からご入力をお願い致します。 

 

 

 

クレジットカード情報を 

入力します。 

入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 

現在の申込を取り消して、 

商品選択画面に戻る場合は 

ここをクリックします。 

本人認証のために 

メールアドレスまたは 

電話番号を入力します。 
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 (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力内容確認画面が表示されます。(この画面ではまだ決済は完了していません) 

内容をご確認いただき、問題なければ「確定」をクリックしてください。 

入力内容を修正したい場合は「再入力」をクリックし(1)の画面に戻ります。 

 

 (3) 

  「確定」をクリック後、カード発行会社の判断により本人認証が行われる場合が 

あります。その場合は認証画面が表示されますので、ワンタイムパスワード等を 

ご入力し認証を行ってください。 

※認証画面はお使いのクレジットカードや 3D セキュア 2.0 の設定内容により 

異なります。 

    本人認証が不要な場合は(4)の画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 
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 (4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  決済が完了すると上記画面が表示されます。内容をご確認いただき、 

  「サイトに戻る」をクリックしてください。 

  3.11 の画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリックします。 
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3.11申込情報登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面が表示された時点で、申込の入力は完了しました。 

  表示されている申込 No はお問い合わせの際に必要となりますので、メモをお取り 

ください。また、申込者情報に登録されたメールアドレスに、申込内容を記載した 

メールをお送りしておりますので併せてご確認ください。 

支払方法が「銀行振込」または「郵便振替」で、請求書「自分で印刷する」を選択し 

た場合は「請求書を発行する」ボタンが表示されます。「請求書を発行する」ボタンを 

クリックすると PDF 形式の請求書がダウンロードできます。 

 

ここをクリックすると、 

トップページ(3.2)へ戻ります。 

支払方法が銀行振込、郵便振替で 

請求書「Web 発行」を選択した場合、 

「請求書を発行する」ボタンが表示されます。 

こちらをクリックすると、請求書(PDF 形式)が 

ダウンロードできます。 
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＜請求書のダウンロードについて＞ 

 

 

 

「請求書を発行する」ボタンをクリックすると、お使いのパソコンの規定のダウンロード 

フォルダに PDF ファイルがダウンロードされ、ブラウザの左下に PDF ファイルの 

アイコンが表示されます。(GoogleChrome の場合) 

この PDF ファイルをクリックすると、請求書を直接開くことができます。 

 

  ｢トップページへ戻る｣をクリックすると 3.3 の画面に戻ります。 

  他の申込を行う場合は 3.3 から同様に行なってください。 

  システム上からの申込は以上になります。お支払い等は 3.12 をご参照ください。 

 

3.12 お支払い、及びシステムでのお申込後の処理、配送について 

システム上でお申込後、名入れ商品やお支払い等、下記の要領でお願い致します。 

 

 (1)名入れ商品をお申込された場合 

  名入れの販推品・カレンダーをお申込いただいた場合は、別途協力会社より、 

名入れの校正を Fax でお送り致します。原稿内容及び文字のバランスや大きさ等を 

必ずご確認のうえ、印刷会社へご回答ください。 

 

 (2)お支払いにクレジットカードを選択した場合 

カード決済が完了と同時に申込確定となります。 

 お客様の口座からの引き落としは、契約した各クレジットカード会社の 

 指定する引き落とし日となります。 

 

(3)お支払いに銀行振込を選択した場合 

振込手数料は、お客様負担となります。お振込みの際「振込人」欄に「お名前」の 

前に「申込 No の下６ケタ」の記入（入力）をお願いします。 

三菱 UFJ 銀行 日本橋中央支店 

普通預金口座 口座番号 0065467 

口座名義 SOMPO コーポレートサービス株式会社 

(ソンポコーポレートサービスカブシキガイシャ)  

または 

みずほ銀行 江戸川橋支店  

普通預金口座 口座番号 1101058  
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口座名義 SOMPO コーポレートサービス株式会社 

(ソンポコーポレートサービスカブシキガイシャ) 

 (4)お支払いに郵便振替を選択した場合 

振替手数料は、お客様負担となります。お振替の際「通信」欄に「申込 No の下５ケタ」 

の記入（入力）をお願いします。 

 

＜郵便振替先＞ 

ゆうちょ銀行 口座記号番号 ００１２０－０－９１４３２ 

加入者名：SOMPO コーポレートサービス株式会社 

(ソンポコーポレートサービスカブシキガイシャ) 

 

振替払込請求書兼受領証が領収証となります。別途、領収証がお入り用の場合は 

SOMPO コーポレートサービスまでご連絡ください。 

 

(5)納期の目安について 

納期目安は、一部の商品を除き以下のとおりです。 

 お申込単位に販売推進品申込システム画面の上部にある「発送状況確認」 

でご覧いただけます。 

 【カレンダー以外の商品】 

  〇名入れ有の場合、校正完了から約２～３週間後。 

  〇名入れ無の場合、申込から約１週間後。 

 【カレンダー】 

  〇８月末日までに校正完了の場合、１０月以降。 

 

(6)お知らせメールについて 

 申込を行った際、以下の場合にご登録いただいたメールアドレスへメールを 

お送りいたします。 

 ・申込が完了した時点で、申込受付メールをお送りします。 

 ・申込商品の発送予定日が分かり次第、発送予定日のお知らせメールをお送りします。 

  (発送予定日の変更等で複数回送信される場合があります。) 

 ・申込商品が発送され次第、発送のお知らせメールをお送りいたします。 

 ・申込がキャンセルとなった場合、申込取消メールをお送りいたします。 
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４．商品見本の申込を行う 

商品見本のお申込を行うことができます。 

4.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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4.2 トップページ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

見本申込をしたい販推品のカテゴリをクリックするか、 

商品名、商品番号で検索を行い、商品詳細画面を表示させます。 

 

4.3 商品選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

販推品の詳細画面で｢見本お申込｣をクリックしてください。 

なお、｢見本お申込｣ボタンが表示されていない商品は、見本のご提供を行って 

おりません。見本のお申込は 1 回につき 1 商品のみとなります。 

 また、｢こちらの商品見本をお申込の場合、送料をご負担いただきます｣と記載のある 

 商品は、見本送付の送料は着払いとなりますのでご了承ください。 

 

見本を申込みたい商品の 

｢見本お申込｣ 

ボタンをクリックします。 
他の商品の見本を申込み
たい場合は、トップペー
ジに戻るか、検索を行い、
別の商品詳細画面に移動
します。 



41 

 

＜ご注意＞ 

 ｢見本お申込｣をクリックした際に、システムにログインしていない場合は 

 ログイン画面が表示されます。見本お申込にはかならずユーザ登録が必要となります 

ので、この画面が表示されましたら、ID とパスワードを入力しログイン処理を行ってく 

ださい。 
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4.4 見本申込情報の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込情報の入力を行います。見本の申込みをしたい販推品を再度確認し、問題なければ 

｢送付先情報｣以下を入力してください。※(*)マークの箇所は必須になります。 

見本のお申込は、メールマガジンの購読が条件となっております。 

｢メールマガジン購読｣欄にチェックを付けていただかない場合、お申込が出来ません 

のでご了承ください。 また、商品の見本送料をご負担いただく商品の場合、 

｢商品見本送料ご負担｣欄にもチェックを付けていただき、送料負担をご了承いただく 

必要があります。 

 送付先情報は｢申込者情報をコピーする｣をクリックすると、登録済みの申込者情報を 

 コピーします。 

 ｢通信欄｣は弊社にお伝えしたい項目がある場合にその内容をご記入ください。 

入力した内容で問題なければ「入力内容を確認する｣をクリックしてください。 

 見本の申込を取り消す場合は｢戻る｣をクリックしてください。 

 

入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 

ここをクリックすると見本申
込を取り消して 4.2 の 

トップページに戻ります。 

郵便番号は”－”付きで入力してください。 

数字、”－”ともに半角で入力してください。 

例：101-0054 

郵便番号を入力し、ここをクリックする
と、対応する住所が自動で入ります。 

ここをクリックすると、申込者情報
に登録された情報を送付先情報に 

コピーします。 

連絡事項がある場合にご記入ください。 

見本をお申込いただくにはメールマガジン 

の購読が必須となります。 

ご確認、ご了承の上、チェックを入れてください。 
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4.5 最終確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込内容の最終確認画面です。入力内容をこの画面で再度確認してください。 

  問題なければ｢｢個人情報の取扱いについて｣に同意し、入力内容を確定する｣を 

クリックしてください。 

  修正したい箇所がある等、4.4 の画面に戻りたい場合は｢入力画面に戻る｣をクリック 

  してください。 

 

 

 

 

 

 

 

入力した内容で問題なければ 

ここをクリックします。 

4.4 の画面に戻りたい場合は 

ここをクリックします。 
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4.6見本申込情報登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面が表示された時点で、見本申込の入力は完了しました。 

  表示されている見本申込 No はお問い合わせの際に必要となりますので、メモをお取り 

ください。また、申込者情報に登録されたメールアドレスに、見本申込内容を記載 

したメールをお送りしておりますので併せてご確認ください。 

  ｢トップページへ戻る｣をクリックすると 4.2 の画面に戻ります。 

  他の見本申込を行う場合は 4.2 から同様に行なってください。 
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５．過去の申込の参照または同じ申込を行う、商品の発送状況を確認する 

お申込いただいた販推品の配送状況や、過去のお申込状況を確認または同じ内容で 

申込をすることができます。 

経費振替用のエビデンスを出力する場合もこちらからおこなってください。 

5.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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5.2 システムトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

「前回申込履歴からお申込 申込履歴の確認・請求書の再発行」または上段メニューの 

｢発送状況確認｣をクリックします。 

 

5.3 申込履歴・発送状況の確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初期状態では過去 5 回分の申込が表示されています。過去 5 回より以前の申込を表示し

たい場合は、｢申込 No｣、｢申込日｣、｢発送日｣のいずれかの検索条件を入力し、｢検索｣ボ

タンをクリックします。「ダウンロード」ボタンをクリックすると、表示されている申込

の内容を CSV 形式でダウンロードできます。 

ここをクリックします。 

※上部メニューの「発送状況確認」 

 をクリックしても同じです。 

過去 5 回の 

申込が 

表示されます。 

過去 5 回より以前の申込や 

申込を絞り込みたい場合に 

使用します。 

「詳細(発送状況)」をクリックすると、 

申込の詳細を確認できます。(5.5 参照) 

「もう一度申込」をクリックすると 

その商品の申込が行えます。(5.4 参照) 

「請求書を発行する」をクリック 

するとその申込の請求書が 

ダウンロードできます。(5.6 参照) 
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5.4 もう一度申込 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 の画面で｢もう一度申込｣ボタンをクリックすると、同じ商品の申込が行えます。 

その商品の商品詳細画面に移り、同一の商品の数量に同じ数が入りますので、内容をご確認

のうえ申込を行ってください。 

※申込の手順は、「3.4 商品選択」以降をご参照ください。 

「もう一度申込」ボタンが表示されない申込は、現在その商品の申込ができない状態です。

また、商品詳細画面に移った際に、以下のメッセージが表示された場合、 

内容や数量をよくご確認いただいたうえでお申込をお願いします。 

 

＜・XXXXXXX は商品名が変更となっておりますが、同一商品です。＞ 

 前回申込時から、商品名が異なっている場合に表示されます。商品名をご確認いただき、 

 お申込をお願いします。 

＜・XXXXXXX は前回の申込数量では申込できません。数量の再入力をお願いします。＞ 

 商品の購入可能な数量が変更となり、前回申込と同じ数量では申込が出来ない状態です。 

 この場合、数量は空欄となっておりますので、数量をご入力いただきお申込をお願いしま

す。 

＜XXXXXXX は YYYYYY に商品番号が変更になりました。商品の変更はありません。＞ 

商品番号が変更となった商品です。商品の変更は基本的にありませんが、念のため 

商品名や数量等再度ご確認をいただいた上でお申込をお願いします。  

お申込前にご確認いただきたい 

点が表示されます。 
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5.5 申込詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 の画面で｢詳細(発送状況等)｣ボタンをクリックすると、その申込の詳細が確認できます。

申込詳細画面では、申込んだ販売推進用品の発送状況、申込者情報、送付先情報、支払方 

法が確認できます。発送日に日付の後に｢予定｣と付いている販推品は、表示された日に発送

を予定しています。 

  

ここをクリックすると、登録されている 

前回使用画像が表示されます。 

※常に最新の画像が表示されるため、 

 申込当時の画像ではない可能性があります。 
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5.6 請求書発行 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 の画面で｢請求書を発行する｣ボタンをクリックすると、その申込の請求書が PDF 形式

でダウンロードできます。 

※「請求書を発行する」ボタンは、支払方法が「郵便振替」または「銀行振込」で、 

請求書「Web 発行」を選択した申込の場合に表示されます。 

それ以外の申込の場合は表示されません。 

また、申込日から 11 年を経過した場合も表示されません。 

 

＜請求書のダウンロードについて＞ 

 

 

 

「請求書を発行する」ボタンをクリックすると、お使いのパソコンの規定のダウンロード 

フォルダに PDF ファイルがダウンロードされ、ブラウザの左下に PDF ファイルの 

アイコンが表示されます。(GoogleChrome の場合) 

この PDF ファイルをクリックすると、請求書を直接開くことができます。 

 

 

  

見本 
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６．登録済の名入れ情報を確認する 

名入れのレイアウト情報を確認することができます。 

6.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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6.2 システムトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

上部にある｢名入れ情報確認｣をクリックします。 

 

6.3 名入れ情報確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在システムに登録されているお客様の各パターン(販推品 A,B,C、カレンダーA,B,C )が 
表示されます。 

上部のそれぞれのパターン名をクリックすると、そのパターンの画像が表示されます。 

※画像データがない場合は「名入れデータが登録されていません」と表示されます。  

登録されている前回使用画像が表示されます。 

(この画面では、販促品 A のパターンの画像が表示されています。) 

※画像データがない場合は｢名入れデータが登録されていません｣ 

と表示されます。 

ここをクリックすると、現在の 

パターンのおすすめ名入れ情報 

(レイアウト見本)が表示されます。 

ここをクリックすると、 

各パターンに切り替わります。 

ここをクリックします。 
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７．ユーザ情報を変更する 

メールアドレス等の登録いただいたお客様の情報を変更する事が出来ます。 

7.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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7.2 システムトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

上部にある｢お客様情報の変更｣をクリックします。 

 

7.3 ユーザ情報更新画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在システムに登録されているお客様の情報が表示されます。 
変更したい箇所を修正して、｢入力内容の確認｣をクリックします。 
※ユーザ ID は変更できません。 
パスワード変更したい場合は、「８．パスワードを変更する」を参照ください。 
 

修正が完了したら 

ここをクリックします。 

変更したい箇所を修正します。 

※ユーザ ID は変更できません。 

ここをクリックします。 
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7.4 ユーザ情報更新確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢入力内容の確認｣ボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。 
入力内容を確認し、問題なければ｢「個人情報の取扱いについて」に同意し、入力内容を 
確定する｣をクリックします。 
 

7.5 ユーザ情報更新完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

｢「個人情報の取扱いについて」に同意し、入力内容を確定する｣｣をクリックすると、 
申込情報登録完了画面が表示されます。 

｢トップページへ戻る｣をクリックすると、販推品一覧画面トップページに戻ります。 

 

 

 

 

入力内容に問題が 

なければここを 

クリックします。 

入力をやり直した
い場合はここを 

クリックします。 

ここをクリックすると 

トップページへ戻ります。 
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８．パスワードを変更する 

パスワードを変更する事が出来ます。 

8.1 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お使いの PC の Web ブラウザより、販売推進用品申込システムにアクセスし、 

｢ユーザ ID｣、｢パスワード｣をご入力の上｢ログイン｣をクリックしてください。 

  

＜ご注意＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインしていない状態でトップページが表示された場合は、「ログイン」を 

クリックしてログイン画面へお戻りください。 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ ID とパスワード 

を入力します。 
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8.2 システムトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムにログインすると、トップページが表示されます。 

上部にある｢パスワード変更｣をクリックします。 

 

8.3 パスワード変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード変更画面が表示されます。パスワードを変更するには、 
「現在のパスワード」に今お使いのパスワード、「新しいパスワード」と 
「新しいパスワード(確認入力)」に新しく設定するパスワードを入力し、 
「変更」をクリックしてください。 

※パスワードは半角大文字、小文字、数字、記号を 3種類以上組み合わせて 

8文字以上でご指定ください。また、現在のパスワードと同じパスワードは 

設定できません。 

 
 

 

ここをクリックします。 
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8.3 パスワード変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

「変更」をクリックすると、パスワード変更完了画面が表示され、新しいパスワードに 

更新されます。また、パスワード変更を行った旨のメールが送信されます。 

次回ログイン以降、こちらのパスワードを使用してシステムにログインしてください。 

｢トップページへ戻る｣をクリックすると、販推品一覧画面トップページに戻ります。 

※パスワードは定期的に変更していただくようにお願いします。 

 

９．本システムの動作環境について 

当システムは以下の環境でご利用ください。 
OS:Windows10 以上 
ブラウザ：GoogleChrome(最新版をご利用ください) 
画面解像度：1280×720 ピクセル以上 
 

１０．本システムについてのお問い合わせ 

システム利用に関しましてご不明な点がございましたら、下記にお問い合わせください。 
SOMPO コーポレートサービス株式会社 
総務シェアードサービスセンター部物販グループ 
直通 03-3349-5093（受付時間：9 時～17 時 土日祝祭日および当社休業日を除く） 
E-Mail: shoji@sompo-cs.co.jp 

 
 

mailto:shoji@sompo-cs.co.jp

	１．ユーザ登録
	２．ID・パスワードを忘れてしまった場合の確認方法
	３．商品の申込をする
	４．商品見本の申込を行う
	５．過去の申込の参照または同じ申込を行う、商品の発送状況を確認する
	６．登録済の名入れ情報を確認する
	７．ユーザ情報を変更する
	８．パスワードを変更する
	９．本システムの動作環境について
	１０．本システムについてのお問い合わせ

